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rektori-kancellari egyiittes utasitas
a Magyar Képzémiivészeti Egyetem Digitalis Miivészeti Kézpontjanak
Miikodésérol és hasznalati rendjérél

A Magyar Képzémiivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Rendjének 12. § (7) és 20. § (5) bekezdése alapjan, az Egyetem épiileteibe t6rtén0 belépés
rendjével dsszhangban, az Egyetem Digitalis Miivészeti Kozpontjanak (a tovabbiakban: DMK)

zavartalan miikddése és a technikai eszkdzpark megovésa érdekében az alabbi utasitast adjuk
ki:

1. § Az utasitas hatalya

(1) Jelen rektori-kancellari utasitis (a tovabbiakban: Utasitds) hatdlya kiterjed a Magyar
Képzémiivészeti Egyetem 1063 Budapest, Bajnok utca 2/a. szam alatt miik6dé DMK-ban
tartozkodo, illetve az azt hasznald valamennyi természetes személyre.

(2) A DMK-ba térténé belépéssel valamennyi személy elfogadja a jelen utasitasba foglalt
hazirend rendelkezéseit.

2. § Az utasitas célja

Az Utasitds célja a DMK-ban folyé tevékenységek és a zavartalan miikddés feltételeinek
biztositasa, valamint a vagyonvédelem céljabdl sziikséges szabalyok rogzitése.

A DMK mukddtetéséért felelos munkatarsak

(1) A DMK vezetéséért felelds személyt (a tovabbiakban: DMK vezeto) a rektor a kancellarral
egyetértésben bizza meg, menti fel, valamint — a campusigazgatd tajékoztatasival -
gondoskodik helyettesitésérol. A DMK miuikddtetése tekintetében a rektor a szakmai feladatok,
a kancelldir az adminisztrativ feladatok és a vagyonnal vald rendelkezés tekintetében
munkairanyitasi joggal rendelkezik.

(2) A DMK vezet6 munkéjat asszisztens segiti. A DMK asszisztens a kancellari kabinet
munkatarsa, a munkaltatéi jogokat felette a kancelldr, a munkairdnyitdsi jogokat a
kancellarhelyettes/kancellari kabinetvezeté gyakorolja.



(3) A DMK vezetGje és a DMK asszisztens felel a DMK szabélyszerli m{ikodéséért, biztositja
az ott muikodd egyetemi eszkozok szak- és szabalyszerli mikodtetését és felel azok éllag- és
értékmegbvasagrt.

(4) A DMK vezetdje a DMK IleltarfelelGse.

(5) A DMK vezetdje havonta rendszeresen irasbeli beszamoldt készit a DMK kihasznéltsagi
adatirol és ott végzett szakmai tevékenységrél a rektor és a kancellar szdméra.

3. § Nyitva tartas és belépési rend
(1) A DMK munkanapokon 10:00 6ratdl 18:00 6raig tart nyitva.
(2) A DMK egyidejiileg maximum 350 6 tartézkodhat.

(3) A DMK-ban a nyitvatartasi idon tdl kizarolag engedéllyel és a DMK vezeté vagy a DMK
asszisztens felligyelete mellett lehet tartézkodni. Az engedély kiaddsdra a DMK vezetdje
jogosult.

(4) A nyitvatartasi idon kiviil a DMK-ban kiilon engedély és feligyelet nélkiil a DMK vezet6je,
asszisztense, akadélyoztatdsuk esetén a helyettesitésre kijelolt személy, illetve feladata
ellatasahoz sziikséges id6ben a campus igazgaté altal meghatalmazott dolgozod, valamint a
takarité tartézkodhat.

(5) A DMK riasztorendszerét a (4) bekezdésben megjeldlt személyek jogosultak kezelni.

(6) A DMK-ba torténd belépéshez az egyedi egyetemi proximity kartya (beléplkartya)
hasznélata kételezo.

(7) A kinetikus laborba, a hanglaborba, a printlaborba €s az oktatd terembe kulcesal lehet
bejutni, amelyeket a DMK vezet6je vagy asszisztense — frasban dokumentaltan — ad at az arra
jogosultaknak. A kulcsot felvevé személy felel a helyiség berendezéseiért, tAvozaskor kiteles
a helyiségeket zarni, a gépeket aramtalanitani és a kulcsot az arra jogosultnak leadni. A kulcsok
masolasa tilos.

(8) A DMK minden helyiségét nyitd, az Egyetem 1063 Budapest, Kmety Gy u. 26-28. sz. alatti
épliletének portdjén érzott mesterkules kizardlag vészhelyzet esetén a campus igazgato altal
vagy az 0 értesitése mellett vehetd fel.

{(9) A (7) bekezdésben meghatarozott helyiségek feliigyelet nélkiil térténé nyitva hagyésa esetén
keletkezett karért a kulcsot felvevd személy felelds.

(10) A belsd udvarra vezetd ajtd zérva van, az udvarra vald kilépés és ott tartézkodds —
vészhelyzet kivételével — tilos.



4. § Foglalasi rendszer

(1) A DMK helyiségeinek foglaltsaganak nyilvantartisa — a (3) bek. szerinti eljaras alapjan —a
Neptun foglalasi rendszerben tdrténik.

(2) A DMK -ban tartott tanérak foglalasa félévente az 6rarend alapjan torténik.

(3) A helyiségek orarenden feliili, oktatasi célt igénybevétele esetén a tanszékenként dsszesitett
igényeket a tanszéki referensek tdblazat forméjaban juttatjdk el a DMK vezetdjének, aki
jogosult annak jovahagyéséra.

(4) Egymassal versengé igények esetén a DMK vezetdje javaslattal ellatott eloterjesztést killd
az oktatasi rektorhelyettes részére, aki meghozza a sziikséges dontést.

(5) A foglalasokat a jovédhagyott igények alapjan a Tanulméanyi Osztdly teremfoglalésok
kezeléséért felelds munkatarsa régziti a Neptunban.

(6) Az oktatasi céli igénybevételen feliili szabad helyek foglaldsara vonatkozd igények
jovahagyasa a DMK vezetdjének jogkore. A jovahagyott foglaldsokat a Tanulmanyi Osztaly
teremfoglaldsok kezeléséért felelos munkatarsa régziti a Neptunban.

(7) A helyiségek kulcsai a foglalasi rendszerben jovéhagyott foglaldsok alapjén az arra
jogosultaknak adhatdk ét.

(8) A DMK-ban hallgatéi rendezvények, dsszejovetelek nem tarthatok.
5.§ A helyiségek és a technikai eszkdzok hasznalata

(1) A DMK emeletén talalhaté gyakorlotérben elhelyezett 4 db munkaallomast nyitvatartasi
id6ben az Egyetem polgarai hasznalhatjdk. A munkaallomasok kapcsén lehetdség van elézetes
foglalasra, amelyet a DMK vezet6je hagy jova. A munkadllomasok foglalasarél a DMK
asszisztense vezet nyilvantartast. A foglalds soran elsobbséget élveznek az Egyetem digitélis
kurzusain részt vevo hallgatok.

(2) A munkaallomasok hasznédlata sordn a felhasznalok kotelesek betartani az Egyetem
Informatikai Szabalyzataban foglalt rendelkezéseket.

(3) A printlaborban talalhatd plottert és 3D nyomtatdét a DMK vezetdje, asszisztense és a
megfeleld eloképzettséggel rendelkezd Egyetem oktatdi jogosultak &nélldan haszndlni. A
hallgatok az eszkézoket ezen személyek felligyeletével hasznalhatjak, kivéve ha a nyomtatdk
lizemeltetéséhez szilkséges technikusi végzettséggel rendelkeznek.

(4) A hangstudidban talalhaté digitalis eszkézoket a DMK vezetdje, asszisztense €s az Egyetem
oktatoi jogosultak 6nalléan hasznélni. A hallgatdk az eszkozoket ezen személyek felligyeletével
hasznalhatjak, kivéve ha a hangtechnikai eszkozok tlizemeltetése kapcsan technikusi
végzettséggel rendelkeznek.

(5) A kinetikus labort kizérdlag a DMK vezetdje és asszisztense jelenlétében lehet haszndlni,
kivételes esetben a DMK vezetdje kiilon engedélyt adhat a feliigyelet nélkiili hasznalatra.
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(6) A DMK specialis eszkozparkjanak szabad kapacitasai terhére — az oktatasi alaptevékenység
zavarasa nélkiil — az egyetemmel szerzédésben all6 kiilsé megbizdk vagy egyetemi polgérok
részére dijk&teles szolgaltatasi tevékenység végezhetd. A megbizasok adminisztrativ feladatait
(szerz8dés, megrendeléskezelés, teljesitésigazolds, szamlazas, vagy ezek szervezése) és a
megbizasok teljesitését a DMK asszisztense végzi. A szolgaltatasi dijak mértékét jelen utasitas
mindenkori melléklete tartalmazza.

(7) A DMK-ban -az emeleti konyhak kivételével - ételt vagy italt fogyasztani tilos.
(8) A DMK-ban doh&nyozni, szeszesitalt fogyasztani vagy ittas allapotban tartézkodni tilos.

(9) Minden hasznalé kételes maga utan rendet hagyni. A hulladékot a kijeldlt gytijtokbe kell
helyezni.

(10) A DMK hasznélatara egyebekben az egyetem hazirendjében foglaltak értelemszertien
alkalmazandok.

6.8 Zard és hatdlyba Iéptetd rendelkezések

(1) A hazirend megsértdi a DMK-bél kiutasithatdk, ismételt vagy sulyos szabélyszegés esetén
fegyelmi felelésségre vonas alkalmazhato.

(2) Jelen utasitas a kihirdetése napjan 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.

Budapest, 2026. februar 12.
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